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Guatemala, 29 de Noviembre de 2019

Informe|No. 010-2019 _—

Licenciado
Geovany Daniel Noriega Salazar
Viceministro de Cultura

Su Despachp

Estimado Vir:eministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi [INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Admmlstrativo por
Servicios Tecnlcos Numero 851-2019, aprobado mediante el Acue,rd Ministerial
Numero 90-2018, correspondiente al mes de Noviembre del presente afio, y| para el cobro
de mis honorarios estoy presentando factura numero 000158 serie “A”.

Actividades realizadas:
a) Apoyar en la conformacion, revisién y andlisis de los expedientes para sus

términos de contratacion para las diferentes dependencias de la Direccion General
de las Artes;

b) Brindar apoyo en el control y registro de la base de datos de los predlentes y
documentacton de candidatos gue estan aplicando a los diferentes puestos de la
Direccién General de las Artes;

c) Apoyar en la elaboracion de los requerimientos para fa publ:cacién de las
convocatoraas del personal del renglén 011 “Personal Permanente” y|la realizacién
de todos los tramites administrativos hasta su publicacién;

d) Brindar apoyo en la verificacién de la autenticidad de fos documentos presentados
por les candidatos que optan a los diferentes puestos de la Direccidn General de
las Aries;

e) Otras actividades afines a su contratacién.
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